附件1

职称评审材料卷宗目录

姓    名：                     单    位：                        

申报专业：                     申报职称：                                                 
	序号
	材料名称
	份数
	备注

	1
	申报律师、公证员中、初级专业技术资格人员名册
	1份
	司法局汇总填报并盖章

	2
	申报律师、公证员中、初级专业技术资格人员情况简介表
	3份
	1份订入卷宗
其余装入卷宗袋

	3
	专业技术资格评审申报表
	3份
	网上申报后下载打印，单独装入卷宗袋 

	4
	申报专业技术资格诚信承诺书
	1份
	申报人、审核人签名、盖章

	5
	申报人所在单位出具的公示证明
	1份
	单位出具，订入卷宗

	6
	申报人行业信用记录
	1份
	行业协会出具，订入卷宗

	7
	执业证书（复印件）
	1份
	订入卷宗

	8
	学历（学位）证书（复印件）
	1份
	订入卷宗

	9
	现有职称的资格证书（复印件）
	1份
	订入卷宗

	10
	继续教育证书、学时登记审验材料（复印件）
	1份
	订入卷宗

	11
	近四年来年度考核表（复印件）
	1份
	订入卷宗

	12
	任现职务以来《业务工作总结》
	1份
	订入卷宗

	13
	获奖证书与业绩成果等材料（复印件）
	1份
	订入卷宗

	14
	任现职以来撰写的论文、论著（封面、封底、版权页、目录页及论文全文）
	1份
	复印件订入卷宗
原件装入卷宗袋

	15
	现有职称证书（复印件）
	1份
	订入卷宗

	16
	业务卷宗原件4卷
	各1份
	装入卷宗袋

	17
	破格晋升的依据和佐证材料（复印件）
	1份
	市职称部门或司法局审核同意加盖印章，订入卷宗

	注意：需要订入卷宗的材料请按目录顺序编制页码装订成册；不需要装订的材料单独装入材料袋。


附件2

申报律师、公证员中、初级专业技术资格人员名册

                      司法局（盖章）                                                                                            填报日期：      年    月   日

	编号
	工 作 单 位
	姓 名
	性别
	出生

年月
	最高

学历
	何时何院校

何专业毕业
	参加工作时间
	专业

职龄
	现任

党政

职务
	原职称

及聘任

时间
	外语

成绩及

时间
	计算机

成绩及

时间
	继续

教育

情况
	现申报

职称
	年度

考核
	破格

情况及条件
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.先工作后取得规定学历的人员在“最高学历”栏中填写清楚前学历及取得时间；

2.根据《关于调整我省职称外语和计算机应用能力政策有关问题的通知》（苏人社发〔2016〕356号）职称外语和计算机不作为必备条件，请根据实际情况填写，若没有相关条件直接填“无”；

3.如属破格晋升，请在“破格情况及条件”栏中注明是何种类型的破格,对照条件符合哪一类哪一条；

4.本表一式两份，一份报市局，一份报市职称办。

附件3

申报                 专业技术资格人员情况简介表

  所在单位（盖章）：                                                                                                                      填报日期：      年     月    日

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	    年  月
	主要业绩（工作成就、工作能力、技术水平、业务素质等情况）：
	 行业主管部门推荐意见(盖章)：

                                            年    月    日

	工作时间
	    年  月
	身份证号码
	
	
	

	现工作单位及职务
	
	现行政

职务
	
	
	

	现职称

等级
	
	取得时间
	       年   月
	
	职称外语考试合格情况：


	职称计算机考试合格情况：



	现从事

专业
	
	从事本专业时间及累计工作年限
	       年   月

       （     年）
	
	
	

	
	
	
	
	
	是否破格申报：是□      否□

符合破格条件第几条第几款：

	学历

（学位）
	
	所学专业
	
	毕业院校及毕业时间
	
	
	

	主要（技术、专业）工作经历
	
	近三年综合考核等次
	

	
	
	民意测

评情况
	参评票数
	赞成票数
	反对票数
	弃权票数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	提交主要著作、论文题目及发表情况（在何刊物、何时发表）：


注：根据《关于调整我省职称外语和计算机应用能力政策有关问题的通知》（苏人社发〔2016〕356号）职称外语和计算机不作为必备条件，请根据实际情况填写，若没有相关条件直接填“无”。
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